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Vorwort

In diesem Handbuch wurde bewuBt darauf verzichtet, jeden einzelnen Arbeitsschritt und jedes Fenster zu

erklaren:
1. umdas Handbuch méglichst diinn und somit auch schnell und einfach lesbar zu machen. Dicke Handbiicher

werden meist ungelesen ins Regal gestellt und damit auch wichtige Informationen nicht gelesen.

2. weil BAUMAX fast keine versteckten Funktionen hat. Alle Funktionen eines Fensters sind durch Schalter
dargestellt .

3. weil Sie in fast allen Fenstern von BAUMAX dieselben Funktionen an derselben Stelle finden, die Fenster
mit gleicher Aufgabe (z.B. Suchfenster) gleich aufgebaut sind und die gleiche Funktionalitat besitzen.

Nehmen Sie die Installation wie hier beschrieben vor und lesen Sie, bevor Sie mit der Arbeit beginnen, das
Handbuch durch, um die wesentlichen Punkte tiber das Programm zu erfahren.

Angebote, Auftrége, Bestellungen, Arbeitszuweisungen, Rechnungen usw. werden im Handbuch als
,,Formulare bezeichnet et T BR T e BR e e

Kumde: Hen Kunderdnla -
Max Mustesmann Angetot:kopl
H Furderite @ Kundeninio [ Dabeolen

Beispiel fur Angebotsformular

e Thel = Raum / 2u beaib Gegensiande =
Pos Baustelle. Sum 5 [ [Pos|[Titel Summ 5 Pos. [Raun/Bearbeitungsgegensiande Summ

[§ T o 2475 urchen BN w o

Bausich

Schisfaymmme, Kinde:snene:

e | [ O et | (N duima] ] [ e ) [y~ Loschen) 3 Tes] | [ Beabeten] [ e | [~ Loschen) [Tt

Heue Poskion Foslion  Merge Einheil Adticel/Lsisiung Eineeipress Gesamipeis
akten, vesklabtan Bodenelag aufnehemen

o Diviote surF " alen Bodenbalag abliamporieren und -
unwvekgechi erfsoigen snich Kippgebute

Do euF E v ten, veklebten Bodernelag sunehien

Maikioin I 4 [22 ¥ shten Bodenbelag sbiianzpoieren und B
@ umwvehgerscht enizorgen einschi. Kippgebiihy

Gesomtpreis: Netio 334590 EUR +19% MwSt - 635,72 EUR = Gesamt: 399162 EUR

ngbot ; — achient = Tbsiagen Schletierd
Fdenbeten = Ot - Koperen # beteinn @ LA S g | X Spachen

Sollten Sie dieses Handbuch mit der BAUMAX-Demo-Version erhalten haben, beachten Sie bitte folgendes:
Die BAUMAX-Demo-Version ist eine voll funktionsfahige Version, die Sie eine bestimmte Zeit testen kdnnen.
Lediglich Ihr personlicher Briefkopf ist nicht in der BAUMAX-Demo-Version hinterlegt (wird aber in Ihrer
personlichen Version nach lhren VVorgaben fest eingebunden). Um trotzdem auf Ihrem Firmenpapier Angebote,
Auftrdge usw. ausdrucken zu kdnnen, wéhlen Sie im Druckvorschaufenster Ausdruck auf Firmenbogen und
legen Sie Ihr Briefpapier ein.

Vor Ablauf der Testzeit werden Sie rechtzeitig darauf hingewiesen. Danach 1&3t sich BAUMAX nicht mehr
starten, lhre Daten sind aber nicht verloren. Sobald Sie Ihre persdnliche Vollversion erhalten haben, kénnen Sie
mit diesen Daten wie gewohnt weiter arbeiten.

©Softwareentwicklung und —vertrieb Baumgartner
Kréhenweg 26a
85757 Karlsfeld
baumgartner-software@t-online.de
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Installation:

Legen Sie die BAUMAX-CD in Ihr CD-Laufwerk ein, rufen Sie im Explorer auf der BAUMAX-CD die
»BAUMAX setup.exe* auf.

Achtung: Es kann sein dass das Installationsfenster zwischendurch fiir einige Sekunden wie eingefroren
wirkt. Bitte haben Sie dann etwas Geduld. Dies ist ein normaler Vorgang.
Folgen Sie den Anweisungen des Installationsfensters.

Lesen Sie die Lizenzvereinbarung genau durch und bestéatigen Sie dies erst dann.

Das Setup installiert die Datenbanken, die BAUMAX benétigt standardméRig auf dem Laufwerk, auf dem
das BAUMAX-Programm installiert wird im Verzeichnis ".\BAUMAX_Daten".

(Also normalerweise: C:\BAUMAX _Daten)

Bei richtiger Installation findet BAUMAX automatisch diese Datenbanken und Sie kdnnen sofort mit der
Arbeit beginnen und die Ziff. 2. Datenbanke installieren im Handbuch Gberspringen

HINWEIS: Sollten Sie ein Demo-Programm haben, haben wir fiir Sie einige Beispielsdatensatze
eingestellt.

Nur wenn Thr System die Datenbanken nicht findet, miissen Sie die Datenbankinstallation wie nachfolgende

unter Ziff. 2. beschrieben von Hand installieren. (nicht méglich in der Downloadversion der BAUMAXDemo-
Version)
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Die Anweisungen dieser Seite ist nur in Ausnahmefallen nétig, siehe Installation.

Datenbdnke installieren
Starten Sie unter Start->Programme->BAUMAX lhr BAUMAX-Programm.

Bestatigen Sie das sich 6ffnende Fenster mit ok.
]

|. Datenbankverwaltung -10] x|

" Pfad fir Datenbanke andem

v Ok | X Abbruch

Es 6ffnet sich dann das Fenster zur Installation der Datenbénke.
Geben Sie hier unter CD-Laufwerksbezeichnung den Buchstaben lhres CD-Laufwerks ein, in dem sich die
BAUMAX — CD befindet. Beim Verlassen dieses Feldes (z.B. mit Return) wird, wenn der
Laufwerksbuchstade richtig war, eine Liste von Dateien angezeigt.
Das Zielverzeichnis sollten Sie unveréndert lassen.
HINWEIS: Sie kdnnen tber den Schalter Pfad auswahlen ein anderes leeres Verzeichnis wéhlen.
Die Angabe im Feld Zielverzeichnis muss immer das Format wie in der Abbildung haben —
also mit \ abgeschlossen werden.
Klicken Sie dann den Schalter Alle Dateien kopieren an.
Das Programm kopiert alle notwendigen Datenbanken auf lhre Festplatte und schlie3t dann das Programm.

1.
CD-Laufwerksbuchstabe
eingeben und Feld verlassen

# Datenbanke neu installieren

i~ Laufwerke/Verzeichnizse

CD-Laufwerksbezeichnung: [D

Zielverzeichnis: [CAT abellert, 3 Pfad |
suzwahlen

Zielverzeichnis ist das Yerzeichnis im Metz bzw. auf der Festplatte in dem alle Datenbanken der Anwendung stehen sollen

~
i Datenbanke | 2.
angebol_baustelle DEF Alle Dateien kopieren
langebaot_druck. DBF D" Alle Dateien kopierel

langebot_lock. dbf

langebal_position_0000. dbf

langehat_raum_0000.DBF Di- Ausgewihlte Dateienl
langebat_raumz_0000. dbt kopieren
langebat_titel_0000.DBF

langebaot DEF Acht v B Sie sich d

c h t u n g: Yergewissem Sie sich vor dem
jsngemeldet DBF Kopieren, dabB kein anderer Anwender
larbeit_preis.dbf auf mit dem System arbeitet
larbeit_2 DBF

X Abbruch |

Nach dem Neustart von BAUMAX erscheint fiir einige Sekunden ein Fenster mit dem Hinweis, dass das
System neue Dateien fiir dieses Jahr anlegt. Bitte Fenster mit OK bestaten
Danach ist das Programm zum arbeiten bereit.
Fahren Sie mit den Arbeiten aus dem nichsten Kapittel “Erste Schritte” fort.
INFO: Das System legt bei jedem ersten Neustart in einem neuen Jahr neue Datenbanke an.
Einige Datenbanke sind auf ein Jahr bezogen, damit die Zugriffzeiten, auf Grund von grossen
Datenmengen, nicht zu lange werden.

HINWEIS: Die Grundeinstellungen fiir die Anmeldung sind:

Benutzername: “Admin”
Password ist keines vergeben — Feld entsprechend leer lassen

Seite: - 5-von 21



Baumax Handbuch

Erste Schritte

Rechte vergeben

Als Erstes sollten Sie unter dem Mentipunkt Administrator->Rechte vergeben alle Mitarbeiter, die mit

BAUMAX arbeiten sollen, anlegen.

HINWEIS: Name, Telefon-Nr., Fax-Nr. und E-Mail werden spater im Briefkopf mit eingearbeitet.
Das Diktatzeichen sollte unbedingt vergeben werden, da es Bestandteil vom ,,Formular-Nr.«

wird.

(z.B. bei Diktatzeichen ,,ad“ an03-100-ad)

Somit kann anhand der jeweiligen Nummer der zustandige Sachbearbeiter festgestellt werden.

Einstellungen

Um mit BAUMAX arbeiten zu kénnen,

ist es notwendig alle Punkte unter dem Menipunkt

[
Administrator  Preise  Textbausteine  Termin  Memo  Fenster  Beenden

Rechte vergeben
Einlogzeiten der Sachbearbeiter
Einstellungen

| | Angebot (F3) | Auftrag (F4)

Drucker einrichten

Faxdrucker

Maildruckerdriver

Datenbankyerwaltung

Ffad fiir Datensicherungsdatenbank andern
Pfad Fiir Datenquelle der Mahnschreiben &ndern
Datenbénke auf Datensicherung zuriicksetzten

- v

Kundenart bearbeiten
Zahlungsbedingungen bearbeiten
Masseinhelten bearbeiten
Aufmaliarken bearbeiten
Artikelgruppen bearbeiten
Arbeitsleistunggruppen bearbeiten
Jurbogruppen bearbeiten
Bevarzugtes Papier beim Ausdruck

Software-Info Bereffzeile fir Ausdrucke konfigurieren
‘“Wahrung

Mehrwertsteuersatz

Administrator->Einstellungen abzuarbeiten.

Kundenarten, Artikelgruppen, Arbeitsleistungsgruppen und Vorlagengruppen

Die Kundenarten, Artikelgruppen, Arbeitsleistungsgruppen und Vorlagengruppen (Arbeitsleistung
und Vorlagen werden unter Punkt Preise einstellen erklért) werden ben6tigt, um spater eine bessere
Ubersicht tiber die einzelnen Bereiche zu haben.

Beispiele: Kundengruppen: GroRkunden, Einzelkunden, Privatkunden
Artikelgruppen: Farben, Parkett, Leisten, Kleber
Avrbeitsleistungsgruppen: Verlegearbeiten, Vorbereitungsarbeiten, Leisten
Vorlagengruppen: HV XY, Parkett, Unterboden

Zahlungsbedingungen

Bei Zahlungsbedingungen kdnnen Sie eine Kurzbezeichnung eingeben, die in den Geschéfts-
partnerstammdaten eingefligt werden kann. Der lange Text der Zahlungsbedingung wird dann automatisch
fiir den jeweiligen Kunden in Rechnungen vorgeblendet und ihn in den Nachtext eingefigt.

Sz Zahlungsbedingungen - Bearbeten

[ESREER [ Geschaftspartrer | Ansprechpartner || Sorsiges |

Zahhungsbedingungen [Kurzbezeichnung)

Geschaftsparter erfalt am: |20 04 2004 Letzte Andarung

Letztes dngebot erstellt am: 17,05 2004 Letzter Auftrag vom: | 1705 2004

len-ir. beim Partner:

I it eigpgeroeteachies Vatiauen.  «
e g s ot o

Anzahl Rechnung®w Rechiungen ohne MwSt

Phgarumsurg réspeechend de DIH 18365 “Boderbelsgabeder” 2w~ Zahlungsbedingungen HMachte

ine Skanto

o Spechen,

Mahnung: [ e in e Mahnung Mahnung fiithestens nach Tagen

AufmafSarten und MafSeinheiten

Unter Aufmalarten kdnnen Sie alle AufmalRarten, die Sie spater im AufmaR verwenden wollen, mit der

dazugehdrigen Einheit eingeben. Einige sind bereits vorinstalliert. Es ist alles méglich, ob Wandflache,
Bodenflache oder Gummibdrchen entscheiden Sie.
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Bei MaReinheiten geben Sie alle MaReinheiten ein, die Sie verwenden (z.B. Stiick, Dosen, Liter usw.) Sie
koénnen auch festlegen, wenn in ,,Formularen* ein vorlaufiges AufmaR verwendet wird, ob und wie
gerundet werden soll. Einige Einheiten sind bereits vorgegeben.

ACHTUNG: gleiche Mafeinheiten im System miissen unter allen Punkten die gleiche Bezeichnung haben:
falsch wére: einmal Stiick und St. oder m und Ifdm fir AufmaBeinheit und
Maleinheit zu verwenden.

bevorzugtes Papier

Unter Bevorzugtes Papier fur Ausdruck kénnen Sie wahlen, ob Sie normalerweise ,,Formulare“ auf ein
leeres Blatt (Ihr Logo wird mit ausgedruckt — nicht in der Demo-Version) oder auf lhrem Firmenbogen (das
Logo wird nicht mit ausgedruckt) ausdrucken méchten.

In der Druckvorschau des jeweiligen Ausdrucks haben Sie noch einmal die Wahiméglichkeit.

Betreffzeile fiir Ausdrucke

Unter Betreffzeile fir Ausdrucke konfigurieren konnen Sie wahlen, welche Angaben in der Betreffzeile
Ihrer ,,Formulare* mit ausgedruckt werden sollen.

Wéhrung und Mehrwertsteuersatz
Unter Wahrung ist EUR voreingestellt. Hier konnen Sie ggf. eine andere Wahrung einstellen.

Unter Mehrwertsteuersatz sind 19% voreingestellt. Hier konnen Sie ggf. bei Steuersatzénderungen den
Satz andern.

Faxdrucker und Maildruckerdriver

Falls Sie ein Faxprogramm (z.B. FritzFax) oder ein Programm das z.B. PDF-Dateien fur den Mailversand
generiert (z.B. PDF-Mailer) besitzen, kdnnen Sie hier den jeweiligen Treiber auswahlen, um direkt aus der
Druckvorschau heraus ein ,,Formular”. per Fax bzw. Mail zu versenden.

Pfad fiir Datensicherungsdatenbank wdhlen

Grundsatzlich sollten Sie mindestens taglich einmal die Daten von BAUMAX sichern, damit bei Hardware-
oder Softwarefehlern (z.B. durch Viren) mdglichst wenige Ihrer wertvollen Daten verloren gehen. Da
Festplatten 6fter kaputt gehen als allgemein bekannt, sollte die Datensicherung auf eine andere Festplatte
(z.B. im Netzwerk) oder mittels Brenner auf eine CD-R bzw. CD-RW erfolgen.
Wabhlen Sie hier den gewiinschten Pfad fir Ihre Datensicherung aus.
ACHTUNG: Sie missen auf dem ausgewahlten Datentrager immer ein Verzeichnis anlegen. Sie kdnnen
nicht direkt unter einer Laufwerksbezeichnung speichern
(falsch: D:\ - richtig: D:\Sicherung\).
Sie werden jedes Mal wenn Sie BAUMAX beenden gefragt, ob Sie speichern wollen. Sie sollten dies
mindestens einmal am Tag mit OK bestétigen, da nicht nur lhre Daten gesichert werden, sondern
gleichzeitig die Datenbénke komprimiert werden (d.h. z.B. geldschte Datensétze endgultig entfernt werden)
und somit Thr BAUMAX-Programm immer schnellst mdglich und sicher lauft.

Preise einstellen

Um Angebote erstellen zu kénnen bendtigen Sie zuerst die Preise fiir Ihre Artikel und Arbeit. Sie kénnen
dies unter dem Menupunkt Preise vornehmen.
ACHTUNG: Legen Sie die Preise in folgender Reihenfolge an:

Avrtikel — Werkzeug — Arbeit — Arbeitsleistung — VVorlagen

da Sie, um eine Arbeitsleistung erstellen zu kdnnen, Artikel, Werkzeuge und Arbeit

und zur Erstellung einer Vorlage auch noch die Arbeitsleistung bendtigen.

Artikel und Arbeitsleistungen kénnen AufmaR bezogen sein. D.h. wenn Sie in einem ,,Formular® einen
Aufmall bezogenen Artikel oder Arbeitsleistung einfligen, wird fiir diese Position anhand des Aufmalies
automatisch die entsprechende Menge berechnet. VVoraussetzung hierfir ist, dass die Aufmaliart des Artikels
oder der Arbeitsleistung auch im Aufmal} enthalten ist.
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Artikel und Artikel-Preise anlegen

Unter dem Menupunkt Preis->Artikel 6ffnen Sie die Artikelsuche. Wahlen Sie entweder einen Artikel aus
und gehen Sie in die Einzelheiten oder wéhlen Sie Neuer Artikel um einen neuen Artikel anzulegen. Es
offnet sich dann das Artikel-Fenster. Geben Sie den Artikel ein, wobei Sie einige Punkte beachten miissen
(Erklarung s. nachfolgende Abbildung):

Dieser Text erscheint

\® Artikel: 17 / Ardion 51 in der Kalkulation
Akl | Lieferant | und im Suchfenster
Artikel-Nr. I Rurzbezeichnung IAminn 51
égri:;nslext: Dispessionsgrundierung Ardes Ardion 51 ﬂ Aitikel-Gruppe: IGrund\erung ;I
Hersteller: IArdex
‘ Dieser Text erscheint Jid
in den Formularen
i B Beschreibung " .
I Bid »’% Bild anzeigen | 26, Genicht, Hersteller knnen frei
=% Meues Bild | Make eingegeben werden
Werkaufspreis [netto] |5 47 EUR po kg = Kleinste Einheit im Yerkauf: 050 kg =
+16 2 MusSt 1.04 EUR
Yoigeschiiebene Yerarbeit- 0,01 pro [z
i & [.B. 5 Liter pra rf] I j I j
Werkautspreis [butto]  [7 51 EUR
¥ aumaibezogener Artikel Aufmassart [T, Aufmaszeinheit: Ima l\/
/'

Menge anhand der Aufmafart und —einheit aus den Daten des AufmaRes ﬁﬂ?llﬁ?&ggng?#n“ﬂﬂzeﬁfaﬂet ieraus die

Unsinnig : Preiseinheit->pro Dose
Mind. Abnahme->kg

Wenn ein Artikel Aufmal bezogen ist, wird im ,,Formular* die Artikel- " dass diese in sich Sinn geben. (Beispiel s.

automatisch berechnet

I | Letzte Anderung I28_US_2E|U3 ™ Artikel nicht mehr bestellen

bdoce. T { Achten Sie bei der Auswahl der Einheiten darauf,

U5 Bearbeiten D— ﬁn':r:;n " Speichen

I Abbruch

pd

& artikel: 17 / Ardion 51

Artikel  Lieferant

Ligteranten: Lieferantenname

[ 3 Maul GmbH & Co.

~=1ol x|
Firma

& Lieferanten
U hingufiigen
Gustay Maul GmbH & Co

Bodenbelags-Grolbhandel D" :T!Eliranl
Landshuter Stralte 23 aschen

840571 Altheirn

o Lieferant Inf

i

Einkaufspreis: |4,35 EUR pro Ikg

/ Rahatt 1: ES
/ Rahatt2: ES

Metto Einkaufspreis: [4 35 EUR

jv Kleinste Abnahmemenge im EX.: IW 0.ao kg

Lisferzeit: [lagemd

Empfahlener WE: I EUR  pro j

U5 Bearbeiten D— ﬁn':r:;n " Speichen

I Abbruch

Die einzelnen Felder sind selbsterklarend und brauchen hier nicht weiter erldutert werden.

Nur die Funktion | aulmatibezogensr Atkel oo ite hier kurz erklart werden. Bei einem Teppichboden ist es einfach

und nachvollziehbar, dass dieser nach Bodenflache abgerechnet wird. Aber eine Spachtelmasse verkaufen Sie
natiirlich nicht nach m? sondern nach kg. Wieso also aufmaB8bezogen nach ,,Bodenfliche”. Wenn Sie das Feld

Yorgezchriebene Yerarbeit- 360 ki - | POz -
ungzmenge [z.B. 5 Liker pro mé) [ = ] ’ l

ausgefllt haben, errechnet das Programm den
Bedarf flr die entsprechende Flache und gibt dann im Formular die entsprechende Gesamtmenge in kg an.
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Was sind Vorlagen?

Wenn Sie hdufig Angebote erstellen, die im Wesentlichen die gleichen Positionen haben, dann legen Sie
hierflr eine Vorlage an.

Der Vorteil einer Vorlage gegeniiber einer Kopie eines alten Angebotes liegt darin, dass bei der Auswahl
einer Vorlage die einzelnen Positionen, wenn sie Aufmaf bezogen sind (Artikel und Arbeitsleistungen),
automatisch anhand des zum Angebot gehdrigen Aufmales berechnet werden.

Was sind Arbeitsleistungen?

Eine Arbeitsleistung kann sich aus einem Artikel, einem Werkzeug und Lohnkosten (=Arbeit)
zusammensetzen.

Z.B. Teppichboden verlegen und kleben.

Fir diese Arbeit bendtigen Sie eine bestimmte Arbeitszeit, bestimmte Werkzeuge und bestimmtes Material

Memo:

Die AufmaRarten stellen Sie unter Administrator —
Einstellungen AufmaBarten. ein. Sie kdnnen diese
frei wahlen, egal ob Bodenflache, Wandflache
oder Gummibérchen. alles ist moalich

Arbeitsleistung erfalt am: | 28 08 2003 Letzte Anderung: | 19.01.2013

| Q/ Speichem | |D=ﬁlbeitsleistun% l x Abbruch

lgzchen

J Bearbeiten

Dieser Text
ﬁ’s; Arbeitsleistung: 10 / TEBO verlegen und kleben erscheint in der EI@
— - Kalkulation und im
Aibeitsieistung Kurzbezeichnung. | TEBO verlegen und klsben —_——"__ ~ Suchfenster Wi | 3. Verlegearbsiten -|
Fositionstext: gelieferten Teppichboden verlegen und mit lasemittelfreien o
Dizpersionzkleber vallflachig kleben = . -
Dieser Text wird im Formular
angezeigt und gedruckt
,
Kurzbezeichnung Einheit ¥K-Preis pro Anzahl |¥K-Preis gesamt |D Arbit |
B Akl |
Andert die Anzahl, gespeichert wird erst nach |-‘|'j- werkzeug |
erneutem anklicken e
@,  Anzahl |
andern
Dieser vorgegeben Preis kann geandert |D Luschen |
werden. Er wird im ,,Formular*
eingefiihrt und dient der Kalkulation. enechneter Verkaufzspreis | 7 08
Verkauzpreis [netta]: =l EUR
[V] aufmaPbezogene Arbeitsleistung: Autmalart | Bodeische - Einheit ||‘|‘|2 v|
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Textbausteine

Unter dem Menlpunkt Textbausteine kdnnen Sie fur den Einleitungstext (Kopfbereich) und den
Schlusstext (Fullbereich) Textbausteine fir ,,Formulare“ definieren. (s. auch Erklarung Angebot).

Wenn Sie einen Textbaustein als Standardtext auswahlen, wird dieser FE—
automatisch in das jeweilige ,,Formular* eingeftgt, ansonsten konnen Sie diesen
nach anklicken der Taste auswahlen.

Geschdftspartner anlegen

Das Fenster ist im GroBen und Ganzen selbsterklarend. Die Felder sind eindeutig beschriftet. Eine
Besonderheit ist das Feld ,,Anschriftausdruck auf Briefen®. Egal was Sie links in die Felder eingetragen
haben, so wie Sie die Anschrift hier schreiben und formatieren wird sie auf dem Briefbogen ausgedruckt.

Geschaftspartner: 120 / Mustermann EI@
Geschaftspartner-Nr: 120
Geschaftzspartner: Max M

Geschaftspartner | Ansprechpartner | Sonstiges

| E’; ’ Baustellen ] ’ Angebote ] ’ Auftrage ] ’Hechnungen Bestellungen Arbeitzauftrag
Funktior: Kunde Ligferant  [7] Subunternehmer [T Mitarbeiter  [] Hausmeister [7]
Kundenart: [ B - ]
Anrede: Titel: P durck auf Brief
Worname: Max Her
I ax Mustermann
Name/Firma:  Mustermann ne.a'hsd:sll:uallung Dinkl
Baumnstr. 7
Shragse: Baumstr. 7
81234 Miinchen
Postleitzahl:  g1234 Ot Mijnchen l
Land:
Worgange: - @ ‘organg
O hinzufiigen

ID“ Lazchen

l J Speichern

l x Abbruch

INFO

Eine der wenigen versteckten aktionen ist die Formatierung von Texten. Halten Sie die rechte Maustaste
gedriickt und wihlen sie ,,Formatierungsleiste anzeigen®
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Arbeiten mit dem Programm

Aufmafse

Es ist wichtig, dass Sie den Aufbau von BAUMAX hinsichtlich der Aufmale verstehen, um damit richtig
arbeiten zu kdnnen. Lesen Sie deshalb diesen Abschnitt besonders aufmerksam durch.

Bei der Neuanlage einer Baustelle werden Sie in der Regel ein neues AufmaB hinzufiigen.
Dieses Aufmal bleibt immer mit der Baustelle verbunden und ist immer die Grundlage, wenn Sie ein neues
Formular” anlegen. Bei dieser Neuanlage, z.B. eines Angebotes, wird zu diesem Angebot eine Kopie vom
Baustellen-Aufmal? angelegt. Wenn Sie dann von diesem Angebot einen Auftrag ableiten, wird das Angebots-
Aufmal in das Aufmal’ zu diesem Auftrag kopiert. Bei jeder neuen Ableitung in Rechnungen, Bestellungen usw.
wird zu der jeweiligen Rechnung usw. eine Kopie des Auftrags-Aufmales erstellt.

D.h. es existieren folgende AufmaRe die getrennt voneinander bearbeitet werden kénnen:

- Baustellen-Aufmal’ (Grundlage fir die jeweiligen Aufmale bei Neuanlage von ,,Formularen‘
- Angebots-AufmaR (Grundlage fir das Auftrags-AufmaR bei Ableitung eines Auftrags)

- Auftrags-Aufmal’ (Grundlage fir die jeweiligen AufmaRe bei Ableitung von Rechnungen, )

TIPP: In der Fenstertitelleiste des jeweiligen AufmaRes steht zu welchem ,,Formular”. das Aufmafll gehort.

Aufrnal - Angebot: an04-4-DEMO 7 Musterstr. 234/5, Midnchen

Steht im Fenstertitel nur Baustelle: ,, Baustellenname “ handelt es sich um ein Baustellen-AufmabR.

@ Baustelle: Musterstr. 234/5, Manchen / Nr.: 109

Wenn Sie Anderungen im Baustellen-Aufmaf vornehmen, veréndern sich die AufmaRe zu den ,,Formularen zu
dieser Baustelle nicht. Sie bleiben unverindert. Andern Sie z.B. das AufmaR zu einem Auftrag (weil aus dem
vorlaufigen Aufmald ein endgultiges Aufmall wurde) verandern Sie nur das Aufmal} zu diesem Auftrag. Beim
SchlieBen des AufmaB-Fensters werden Sie dann gefragt: Sollen die Anderungen spéter in andere
Angebote etc. Ubernommen werden. Wenn Sie dies mit Ja bestétigen, wird das Auftrags-AufmaB in das
Baustellen-Aufmal’ kopiert und tberschreibt das alte Baustellen-Aufmall (ware in unserem Beispiel sinnvoll, da
sich im Baustellen-AufmaR noch das vorlaufige AufmaR befindet, von dem das Angebot und dann der Auftrag
abgeleitet wurde). Das Angebots-Aufmald bleibt unverandert.

[ Baustellen-AufmaB ] i
f Angebots-Aufman ]J
, 1T
Auftrags-AufmaB ]_
) 4L
Rechnungs-AufmaB ]
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Anlegen eines AufmafSes

Hier legen Sie die einzelnen Raume an. Danach kann fiir diesen
markierten Raum/Gegenstand in der Eingabezeile die
entsprechenden MaRe eingetragen werden.

Aufmal / Musterstr. 1, Entenhausen

Musterstr. 1. Entenhausen
Gesamtgrolen

Figume / zu bearbeitende Gegenstande /

Raum / Bearbeitungsgegenstand

Leistenlange

Schlafzimmer

Kinderzimmer

Gesamtanzeigenbereich. Hier wird das

Raur: | /ohirzimmer Yorliufiges Aufmass GesamtaufmaR fiir den markierten Raum
angezeigt. Andern konnen Sie Uber die
A Bearbeiten ] ID“' Neu w7 Speichem | | Ldschen Eingabezeile.

Aufmal

Yorz. [+/-] |Lange [m] Breite [m] Hohe [m) x Anzahl gesamt Bemerkung

Bodenflache Einzelanzeigenbereich. Hier werden die

Einzelmale zum Raum angezeigt. Zum
Andern der MaRe markieren Sie eine

Zeile und driicken dann E

In der Eingabezeile konnen Sie die
MaRe dann &ndern.

Leistenldnge
Leistenlange
Leistenlange
Leistenlange

Leistenlange

Bodenfliche ia + 576 352 1 20,28
lfﬂ Bearbeiten ] ID# Meu ] ' Speichem D= Laschen . o i .
Eingabezeile fur den oben markierten Raum. Nachdem Seie
. einen Raum angelegt und markiert haben wéhlen Sie als
l% Drusken l X Abbiuch erstes die AufmaRart, dann das Vorzeichen und geben dann
schlieRt das AufmaR die entsprechenden Mafe ein.

Anders als bei anderer Software geben

\N 7/ Sie das Aufmal nicht erst beim Angebot
BAUN] §/Max fiir eine bestimmte Position ein, sondern
— = legen zuerst eine Baustelle  mit
DEMO - Firmenname entsprechendem  Aufmal an. Die
Aufmafl einzelnen Artikel und Arbeitsleistungen
2ur Baustelie: Musterstr. 1, Entanhausen holen sich automatisch das entsprechende
- AufmaB, da Sie beim Anlegen eines
Wohnzimmer Artikels oder einer  Arbeitsleistung
Bamarkng Vorpsichen  Anzahl Langs [Braite Héhe Daischensumme Gasamisumims
Bodenfliche festlegen, nach welcher AufmaRart
' 1 sm am 20,281 abgerechnet wird. Da das Aufmal mit der
. Lo i Baustelle verknupft ist, konnen Sie das
Gesamfsumme: Bodenfiiche ansane AufmaB nach Jahren, bei einem evtl.
Leistentange o Neuauftrag, wieder verwenden und fur
' 2 am 7.04m véllig neue Positionen benutzten.
* 2 o2 0.24m
+ 2 08 032m
= 1 080 0A0m
Gezamfzumme: Lelsteml&nge 15220
Schlafzimmer
Bamarkung Vorzelichen  Anzahl  Lange Bralte Hiha Zwischensumma Gasamtsumms
Bodenfliche
+ 1 452 343 15 A5

T
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Projekt-Nummern

Jedem Bauprojekt sollte im ,,Formular eine Projekt-Nummer zugeordnet werden. Diese Projekt-Nummer wird
dann in alle zu diesem Bauprojekt gehérenden ,,Formularen“ (ibernommen. So kann man anhand dieser Projekt-
Nummer genau zuordnen, welche ,,Formulare zu diesem Bauprojekt gehdren. Des weiteren werden unter
dieser  Projektnummer alle dazugehérigen Dateien im E-Archiv abgelegt, siehe E-Archiv.

Wenn Sie aus einem Angebot einen Auftrag bzw. aus einem Auftrag eine Rechnungen, Bestellungen oder
Avrbeitsauftrage ableiten, wird die Projekt-Nummer automatisch mit tibergeben.

Auftrag: au0d-5-DEMO / Musterstr. 234/5, Munche

Bei den ,Formularen“ ist auf dem zweiten Seitenreiter | utessesssuns| Nanumdbahations | oy Schalter
[ I—ET Ubersicht Liber Yorgdnge zum Bauprojekt

. Dahinter steckt die komplette Ubersicht zu diesem Projekt. Durch klick auf
& Einzelheiten

amauiiag | oder Doppelklick auf eine entprechende Zeile kdnnen Sie das entsprechende Formular 6ffen.

-

| BB Ubersicht aber Projekt-Nr. p04-5-DEMO [o|[= =]

Auftrag-Hr.

Angebots-Nr. |Angebotsdatum |Kunde Auftragsdatum |Kunde -

Enmmimsitdiinchen
aul4-5-DEMO ax Mustermann Miinchen
auld-7-DEMO  |15.05.2004

stermann Minchen

[ au 04-2-DERMO

hax Mustermann Miinchen

ﬁ Einzelheiten @% Einzelheiten
zum Angebot zum Auftrag

Subunternehmer/Mitarbeiter

be04-2-DEMO  13.03.2004 Sl GmbH Minchen
be04-5-DEMO  15.05.2004 SHL 2T abH & Coo Miinchen

L F——

Einzelheiten
2ur Zuweisung

Efwhiv  Dasen

020.ipg
re04-3-DEMO 15.05.2004 Max Mustermann Miinchen — angebot_fertigparkett. pdf
Explarer ek rechnung parkett. pdf
o« Dokument
7 Hike lE; e la% Vorsehau ]

@ Einzelheiten x Abbruch
zur Rechnung
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Angebote, Auftrdge, Rechnungen, Bestellungen, Arbeitsauftrdge erstellen

Die Fenster fir Angebote, Auftrdge, Rechnungen, Bestellungen, Arbeitsauftrage sind weitestgehend
funktionsgleich. Deshalb wird die Funktionsweise anhand des Angebot-Fensters erlautert.

Es sind einige Eingabefelder mit Nummern versehen. Diese finden Sie in der Abbildung auf der (ibernéchsten
Seite, dem Ausdruck unseres Beispiel Angebotes, wieder. Dies verdeutlicht IThnen wo welche Felder im
Ausdruck zu finden sind.

Der Formularkopf dient der Eingabe aller Daten fur den Briefkopf. Sie 6ffnen und schliefen ihn mit dem
(o fnastalsknt | Schalter.

bearbeitern

ibernommen. Sobald Sie zum Kunden eine
Baustelle angelegt haben, wird beim

. . Das Bauprojekt wird mit dem AufmaR
- Angebotsfenster mit gedffnetem Kopfbereich zusammen aus den Baustellen vom Kunden

Anklicken der Zeile ein Aufwahlfenster
Angebot: an4-4-DEMO / Musterstr, 234/5, Miinchen geo’ffnet

Angsbotshearbeitung | Matizen und Machverfolgung

Kunde: Herr
Mar Mustermann
Baumstr. 7

/ 91234 Miinchen
4

. Daten der

Kunderinfor
Kunder-Hr. 120
‘Yorname: tax
Marne: tustermarin
Betreffzeile: 2 Anrede Arsprechpartner.  Mustermann
Welche Felder Amiede: 5 ehr geshiter Her Mustermany Strasse: Baumstr. 7
In den Ausdruck — Blz 8123 | Oit Minch
tbernommen suchen ra Anaehotsdatum j

werden

— w 5 ; ischen | [0 Test
.. . Angebots-Mr | 204-4-DEMO Datum 13.03. UhE“Ch”ﬂ|Kostenvoranschlag v|
definieren Sie .
. . [ Geszamtpreis
unter dem Prajgktrummer. | pid-5.0F w0 Bauprojgkt  Musterstt 23445, Miinchen % laues Fraickt Bestehendes
[E] ! Projekt suchen

Meniipunkt
Administrator

1. Kunden
Anschrift

Kundeninfo

gegenstinde | Summ
v

e

sy Angebotshkapf
& bearbeiten
T

B austelenangeben des Kunden

. Ikre &nfrage vom:  10.03.2004 Ikre duftragsnummer 123-04 Ihr Bauprajekt: An den Lind Ihr Zeichen:
->Einstellungen n den Linden ]

->Betreffzeile Rahatt

fl:lI'.AUS.d ruck Einleitungstest: wielen Dank fur lhre Anfrage. Gerne Ubeneiche ich Ihnen folgendes Angebot flr die Bodenbelagsarbeiten im - » P—— 55.00

konfigurieren 0.3 Annese Te:ﬂ:ca#;:em

(s, E_rste 5. Einleitungstext fiahalt

Schritte) - s
X schlisten Fabatt

56,00

| CETRES =
‘ Gesamtpreis: Netto 334590 EUR +13% Mw5t.: 635.72 EUR = Gesamt: 3981 62 EUR

|Fiabatt auf Gesamtpreis|

-z: Angebot |§1 | | : ‘ | MNachtest | Abgleich mit ‘ | ‘ Ubertragen| | Schlieben/
ﬁﬂealheilen & Duocken 2 Kopisten & bearbeiten @ Aufmass @ VIR in Auftrag X Speichemn

Der Nachtextbereich die Daten fur den Nachtext. Sie 6ffnen und schlieRen ihn mit dem

|}=v Nachtext | Schalter.

bearbeiten

Schaltet
Nachtextbereich
ein- /aus

- Angebotsfenster mit gedffnetem Nachtextbereich (Ausschnitt)

Nachtext: it wiirden und Liber |hrer| usw. N T Rabatt
exthaustein
SUChen 404’20
il Rabatt
12874
ekt mt- 890,14 EUR
I
z; Angebot | = | | i | z; Machtest | Ahaleich mit ‘ . | | Llhertragen| | Schliefen
“-' Bearbeiten &b Drucken L_D W S & bearbeiten m @ fakdsion in Auftrag Speichern
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Angebotsfenster mit geschlossenem Vor- und Nachtext

9. Raum oder zu bearbeitende Gegensténde .
Baustelle: wird nur

7. Titel mit Positions-Nr Diese Daten werden im AufmaR zur Baustelle
ausgedruckt, wenn mind. : : angelegt. oder kénnen ohne Aufmag frei
zwei Baustellen eingegeben (Wenn angelegt)
Angebot an04-8- sind

eingegeben werden.

Angsbotsbearbeitung | Natizen und Nachyverf I
Kunde: Herr Hifo:
b ax Mush . Angebotskopf
Baume 7 K\ 0 @ Kunderinto
Pos. Nach oben Baustelle \ i Titel \ Raum / zu bearb. Gegenstands i /
oder unten A Pos. |Baustelle Sumi |Pos. |Tilel \
schieben o n
W
2 Schlafzimmer
2t ElS
3 Kinderzimmer i
8. 4 m r < I 3 4 1 b
Z_W|SChensumme e Meu ] [r\“ Lﬁschen] [D Text ] [|ké’ Aufmaﬂ.] [J’ Bearbeiten] [|’°|“= Neu ] [r\“ Ldschen] [D Text\\L[ﬁ Bearbeiten] [I"ﬁ“= Meu ] [I"ﬁ“ Lﬁschen] [D Text ]
ein- ausschalten
Heue Position Position  Menge Einheit Al
5 Vorlagen Maotiz zur Pos: 12182 IwE alten, verklebten 10. Text zum ausgewdhlten Titel. Wenn ein ,,A“

im Svmbol steht ist ein Text hinterleat
ok B B
0 Arbeitsleistiung ]

Dﬁ Avrtikel [ Motiz zur Pos. 22182 e alten Bodenbelag abtransportieren und - R abatt
umwelgerecht entzorgen einzchl Kippgeblikr
& 250 54,55
Altemativ Pos. -
Alternativ Positionen 2 Matiz zur Pos. 3| 23580 e Schlingeneppichboden Pluto Lifstex SL. Farbe: Rabatt
1156 blau /1151 grau
werden nicht mit in die liafe Fos. | g = o0
Endsumme eingerechnet LC 1| Alternativ Pos., N i
— 11. Positionen zum
= Markierte [ Matiz zur Pos. ausgewdahlten Raum gelieferten Teppichboden verlegen und mit - Fabatt
Pasition... lazemittelfreizn Dispersionskleber vollflachig
kleben 5,40 12874
Altemativ Pos. - ps
Fiabalt auf Gesamtpreiz

Geszamtpreis: Netto 748,02 EUR +19% MwS5t.: 142,12 EUR = Gesamt: 890,14 EUR

- Angebot
“Bearbeiten

é, Drucken

IL_D K.opiersn

Machtext Abgleich mit . Ubertrage, Schiiefen
bearbeiten & Aufmass l@ Kalkulahonl [S’Jﬁ i Bl ;

eichern

{  12. Gesamtsumme
|-
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e
3 \E ]
5Aﬁ

DEMO - Fi EMO - Strasse. DEMO - Ort Daten stammen aus
Herr Ansprechpartner: Admin den Sachbearbeiter-
Josef Mustermann Telefon: 1 daten, die bei der
Musterstrasse 15 Telefax: 3 Rechtevergabe

Mobiltel: 2 eingegeben wurden
87654 Miinchen E-Mail: mail1

vom jeweils ange-
meldenten Nutzer

A T
Auftrags-Nr.: au03-83-ad Projekt-Nr.: p03-88-ad Datum: 16.12.2003
Bauvorhaben: Musterstr. 15, Miinchen
Kunden-Nr.: 60 lhr Auftrag vom: 01.12.2003
Ihr Zeichen: Xy Ihre Projekt-Nr.: 123

Ihr Bauvorhaben: Musterstr. [ ]
Sehr geehrter Herr Mustermann,
ier steht der Einleitungstext (= Kopftext)

Position Menge Artikel / Leistung 7 Preis Summe
1. Das ist der erste Titel
xt zu ersten Titel ™=
g YWohnzimmer -
1.4.1. 30,00 m? Arbeitsleistung 133,80 EUR  4.014,00 EUR
fll Der Aufbau\ 112 30,00 m? Arbeitsleistung 2 10,00 EUR 300,00 EUR

del.' Positions- 1.2. Arbeitszimmer
Nr. erfolgt @ 2,00 m? Arbeitsleistung Beispiel 45,00 EUR 90,00 EUR
automatisch. Ist Zwischensumme zu: 1. Das ist der erste Titel 4.404,00 EUR
nur eine Unter- | 5 Das ist der zweite Titel
Position Schlafzimmer
vorhanden, so
erhalt diese 20,00 m? Arbeitsleistung 50,00 EUR i 1.000.00&
keine Nummer e e

Summe 5.404,00 EUR
\ j + 16% MwsSt.

864,64 EUR

Endsumme 6.268,64 EUR

Die ist ein Nachtext

DEMO - Firmenname Steuer Nr.: DEMO Bankverbindung

Innungsfachbetrieb DEMO - Bank

DEMO - Strasse Konto Nr. DEMO

DEMO - Ort BLZ DEMO
Seite 1
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Kalkulation

Baumax hat eine integrierte Kalkulation. Dies verschafft Ihnen einen schnellen Uberblick tiber Ihre Kosten und
Margen.

Zeigt die Positionsnummer an, die im
,,Formular“ verwendet wird. Sie sehen hier, dass
die Nr.1dreimal vergeben wurde, die Pos. Nr. 2
zweimal usw. Dies bedeutet, dass fiir die Pos. 1
im ,,Formular 3 ,,Dinge* benétigt werden, hier
also Arbeitszeit. Strioper und Mlltiiten

Aufbau des Fensters

Die Kurzbezeichnung wird von
den angelegten Artikeln,
Arbeitsleistungen oder
Werkzeugen ubernommen

Kalkulation:Auftrag: au04-5-DEMO

Gesamtkalkulation K.alkulation je Posi

Ek-Gesamt | WK-Gesamt Marge Kurzbezeichnung
u 42,50

Arbeit: 0.00 149364 149364 e Shipper klein 1028
Matsrial: 33255 180117 140862 L Miliiten 1.3 B34 555

2 50,60 Minute  Arbeitszeit z2u 42,50 0,00 36.07 3607
Wil Lty S Sl 2|00 Kippaebiitc 0.00 13,00 13,00
Summe: 392 55 334621 2953 66 3 88.00 Minute Arbeitszeit 2u 42,50 000 F298 F298
./ 0,00 Rabatt 3346.21 2953.66 3 22,00 e Stripper Klgin 0,00 1028 1023
Kalkulierte Marge je Stunde 3 E.B0 St Miilltiiten 139 BS54 R.5R

kalkulierte Zeit tatzachliche / 4 2200 i Kirnnehiikr nnn 190N 1ann 2
geschatzte Zeit

Geszamtztunden- Aufwand: 3356 | (Al Elate B el

X Schiefien

Durch Anklicken eines dieser Felder
kdénnen Sie einzelne Bereiche
separat anzeigen lassen. Wenn Sie
also wissen mdgen, was bendtige ich
an Werkzeug, klicken Sie
»Werkzeug® an.

Die fett gedruckte Summe setzen sich aus
den einzelnen Positionskalulationen ohne
Rabatt zusammen

die darunter angezeigten Summen ergeben
sich aus der Gesamtsumme abzgl. des
gegebenen Gesamtrabattes.

Marge pro Stunde: A 88.01 0.00

Zeigt an, was Sie in
einer Stunde an diesem
Auftag verdienen

Was wiire wenn ... in dieses Feld kdnnen Sie lhre
tatsachlichen gebrauchen oder geschatzten Stunden
einfugen, um den Stundengewinn anzeigen zu lassen.
Diese Summe wird nicht gespeichert. Um die Stundenzahl
fur diesen Auftrag generell zu dndern gehen Sie in
Einzelheiten der entsprechenden Position

Das Kalkulationsfenster mit gedffneten Einzelheiten

hier wird der Preis aus der
Preisliste Ubernommen und
angezeigt. Dieser Wert ist
nicht zu verandern

dies ist Ihr Einkaufspreis, den
Sie Auftragsbezogen kalkuliert
haben, den Verkaufspreis
verandern Sie direkt im
,,Formular*
[ Kalkulation:Auftrag: aud4-5-DEMO
Positionskalulation

osition

Einzelh \Arheilszeil 2u 42,50

EK-Gesamt VE-Gesamt Marge

Listen-Preise T atschliche Preise
Aubeit 000 12248 12248 Einzelpreise\,  Gesamipreis Einzelpreise hier geben Sie die Menge an,
EX. 0o 000 R 00 die Sie tatsachlich benétigen,
M aterial 2210 2934 724 - . .
73 071 156,20 WK w z.B. einschl. Verschnitt
Werkzeug: 0,00 0,00 0,00
Kalkulierter &ufwand [Liste) Tatsachlicher Aufwand
Summe: 2210 151.82 129.72
10 Minute e mf 0 Minute je e,
/. 0,00 Rabatt 151.82 12872

220,00 Minute fur 22,00 mé . e
Kalkulierte Marge je $tunde 220.00 Minute fiir 22,00 m#

kalk ulierte Zeit tatsachliche /

geschatzte Zeit Marge: 12248
et b o & Bearbeien ' Speichem Abbruch
Marge pro Stunde: 35,33 0,00 X Schicten

Seite: - 17 - von 21



Baumax Handbuch

E-Archiv

Fur jedes neue Projekt wird ein E-Archiv angelegt. In dieses kénnen Sie alle zu diesem Projekt dazugehdrenden
Daten ablegen. Das kdnnen Fotos, eingescannte Notizen, Emails, Eingangsrechnungen, Plane usw. sein. Im
prinzip funktioniert dies wie der gewdhnliche Windowsexplorer (liber den Sie auch zu diesen Dateien gelangen),
hat aber den Vorteil, dass alle zum Projekt gehérende Unterlagen an einem Platz zu finden sind. Sie brauchen
also nicht erst in einem anderen Programm nach lhren Dateien suchen.

Wenn Sie einen Internetspeicher (z.B. Telekom Mediencenter oder Dropbox) besitzen, kdnnen Sie das E-Archiv
dort einrichten und haben dann mit Ihrem Smartphone zugriff auf alle Unterlagen. Jedes Dokument, daf Sie
ausgedruckt haben wird Automatisch in das E-Archiv als PDF-Datei kopiert (dafiir bendtigen Sie den gotomaxx
PDFMAILER) mit einem anderen PDF-Programm midissen sie die Dateien evtl. von Hand ablegen.

Wenn Sie z.B. ein Angebot schreiben und drucken, wird dieses als PDF-Datei im Ordner ,,Anbahnung*
gespeichert. Wenn Sie dann einen Auftrag ableiten, werden sémtliche zu diesem Projekt gehérenden Dateien in
den Ordner ,,Laufend” verschoben. Wenn die Schlufirechnung erstellt ist, verschiebt Baumax die Dateien in
,,Abgeschlossen®. Somit haben Sie schnell einen Uberblick auf Ihre laufenden Baustellen — auch auf Ihrem
Smartphone auf der Baustelle

- m - Ea  E-Archiv
Im Meniipunkt Projekte - Ubersicht |\ findet sich der Schalter . Wenn Sie auf diesen Klicken,
kdnnen Sie einstellen, wo Ihr E-Archiv angelegt wir (z.B. Telekom Mediencenter)

E-Archiv legt zu folgenden Yerzeichnizse entsprechende Projekt- bzw. bei Steuer: Jahres-Unterverzeichnisze an
Projekte: Yerzeichniz fur &nbabnungen

C:\Baumax_Demo‘\BAUMAK_Daten_Demodichivianbanungb[PROJEKTHARME]

e
BEH andern

Projekte: Werzeichniz fur laufende Projekte

EEEl  Werzeichniz

C:ABaumax_DemorBAUMAS Daten_ DemohArchiviLaufend ' [PROJEETHAME] R T m—

Projekte: Yerzeichniz fur abgeschloszene Projekle

| "v"erzeichnis|

Fur jedes Verzeichnis (Anbahnung, Laufend, Abgeschlossen) kdnnen Sie eine Verzeichnis auswahlen, z.B.
,2Anbahnung“ und ,,laufende* in Threr Cloud und um den Cloudspeicher zu schonen die abgeschlossenen auf
Ihrer Festplatte.
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Tipps

Formatierungsleiste anzeigen

Halten Sie in einem Testfeld die rechte Maustaste gedriickt und wihlen sie ,,Formatierungsleiste anzeigen®,
so kdénnen Sie die Schriftart, -gréfie und —farbe verandern.

Schriftarten und -farben einstellen

Auch bei den Textbausteinen kénnen Sie mit der Formatierung arbeiten, so kdnnen Sie verschiedene
Schriftarten oder —farben einstellen, die dann immer so in Ihr Formular eingebunden wird.

Seitenumbruch

Sollte der Seitenumbruch nicht Ihren Vorstellungen entsprechen, es wird z.B. eine Tabelle oder ein Artikel
zerrissen, kénnne Sie durch Leerzeilen, gefolgt von einem Punkt, den Seitenumbruch verschieben

Aufmafs schneller und bequemer

Beim erstellen von einem AufmaR springen Sie mit der Entertaste von Feld zu Feld, Sie bendtigen daher
keine Maus. Nach kurzer Einarbeitung werden Sie das Aufmal’ schneller und bequemer als mit Papier und
Taschenrechner erstellen

schnell ein Projekt anlegen
Wenn Sie schnell ein Projekt anlegen wollen, um dort schon mal Fotos u.s.w. in Ihr E-Archiv abzulegen,

. — R & MNeues
gehen Sie auf ~ Projekte - Ubersicht  nq dann auf . Dadurch legt Baumax automatisch ein E-
Archiv fiir diese Baustelle an. Wenn Sie dann spater ein Angebot erstellen, mlssen Sie nur noch das

Projekt suchen

Uberblick iiber alle gedffneten Formulare

Mit dem Schalter ,,Fenster* haben Sie eine Uberblick tiber alle gedffneten Formulare und konnen auf
wunsch alle gleichzeitig schlielRen.

Leeren Artikel anlegen

Nicht jeden Artikel werden Sie in Ihre Artikelliste aufnehmen wollen. Legen sie einen leeren Artikel an, am
besten mit der Artikelnummer 1 oder aaa damit dieser ganz ober steht. Und dann fiir verschiedene

AufmaBarten
& Anikelsuche [=fe =
Artikel-Nr Artikel Kurzbezeichnung Artikel-Gruppe Hersteller YK Preis  |pro Einheit | -

Ad AufmaBunabhangig

m &a Belaghahnen 25,00 |mt
m aaa leer Bodenflache 1.00 |m#
m

mn

m aaa leer Leisterlgnge Leizten 1.00

111 Derbill o RO TH Dl 10n

Wenn Sie nun ein Angebot schreiben ibernehmen Sie diesen Leerartikel und fiigen Ihren Text ein.

Raum kopieren
Sie haben in mehreren R&umen die aleiche Arbeit zu erledigen. Schreiben Sie das Angebot fir das erste

. . Marki z « "
Zimmer, driicken dann @ fen ,anschl. | @raom e »gehen dann zum nachsten Raum und
driicken Sie dort R -], jetztnoch |gg Abdechmit| - fertig.

ufmass
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Raume zusammenlegen
Wenn Sie nicht fiir jeden Raum getrennt anbieten wollen, fassen Sie mehrere Raume beim tbergeben der

Baustelle in Ihr Angebot zusammen.

T Baustellensuche

Nehmen Sie bei der
Baustelleniibergabe in das

Angebot den Hacken weg.
Und driicken dann
Baustelle iibergeben.

Suche nack A gy aeee -

Zur ausgewshlten Baustells alle B aume mit Libermehmen

Autmassunabhéngige Position einflingsn Positioristext:

Zur neuen Position Titel anlegen

Baustelle 2 Meue
ibergehon lﬁgwnzelhewten] ID Baustelle 'w gufmaﬂl lx Abbruch

Raum / zu bearb. Gegenstande
|F"us. |Haum!BEarheitungsgegensténde| Summ

=,

=& Jetzt driicken Sie Neu

L FS—TT— ;
A= Bearbeiten | [ Meu | [y Ldschen| [ Test |

Bei dem nun 6ffnenden Fenster markieren* Sie die R&ume, die zusammengefiihrt werden sollen und

kierte R aume in einer Pogition zusammen faszen zusammen

yd

Raum hinzufugen / EI@

pd

fassen diese durch Markierung auf M

>

gieng mehierer B Sume halten Sie die Stig-Taste gediickt und dlicken Sie die gewlinschten RSume an

Markierte Fidume in einer Position zusammen fassen

autmassunabhanaige Position einfiigen Positiarstest

I& Ubergeben

[ X Abbuch

* Strg Taste gedriickt halten und mit der Maustaste Raume auswéhlen

Text formatieren
Eine der wenigen versteckten aktionen ist die Formatierung von Texten. Halten Sie in einem
Textfenster die rechte Maustaste gedriickt und wéhlen sie ,,Formatierungsleiste anzeigen*
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Fehlermeldungen

Das Programm ist jahrelang erprobt und getestet. Jeder hat aber eine andere Art eine Software zu bedienen. Sie
kénnen z.B. zuerst eine Baustelle anlegen und dann daraus ein Angebot ableiten, oder zuerst ein Angebot
beginnen und dann wéhrend der Ausarbeitung die entsprechende Baustelle anlegen. Es gibt fir vieles
verschiedene Wege. Daher kann es vorkommen, dass der ein oder andere Fehler auftaucht, der bis dato
unbekannt war.

Am besten machen Sie uns einen Screenshot (Driicken Sie die Taste Drucken auf lhrer Tastatur), 6ffnen Sie
danach Thr Mailprogramm und klicken Sie die Einfligentaste in der Meniileiste. Mailen Sie uns dieses auf
baumgartner-software@t-online.de zu. Bitte teilen Sie uns die genauen Arbeitsschritte mit, die zu dieser
Fehlermeldung gefiihrt haben. Geben Sie uns bitte auch eine Rickrufnummer bekannt, unter der wir Sie bei
Fragen erreichen kénnen. Wir werden umgehend versuchen den Fehler zu beheben.

Sie konnen nach dem Auftreten eines solchen Fehlers versuchen, ob Sie nach driicken von Ignorieren weiter
arbeiten kdnnen. Ansonsten klicken Sie auf Abbrechen. Beenden Sie danach BAUMAX. Nach dem Neustart
kénnen Sie weiter arbeiten. Alle Daten bleiben gespeichert, Sie brauchen also nicht befurchten, dass lhre zuletzt
bearbeiteten Daten verloren gehen.

Hinweis auf Programmfehler x|
; Fehler: Unbekanntes Befehlsverb: asd Abbrechen |
Hilfe: |

Datet C:A\Bodenlegerharbeitshauptss prg
Routing:  hauptxs.prg
Zeile:

WL

{Bearbeiten: lanorieren | inerbrechenl Drebugger |

Sie haben Verbesserungsvorschldge, oder sind der Meinung es fehlt noch was? Gerne, einfach eine Malil
schicken.
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